Ведущий инженер по проектно-сметной работе
отдела капитального строительства и инвестиций (г. Ярославль)
  

Обязанности:
1. Взаимодействие с подразделениями и филиалами Общества, контролирующими структурами.
2. Осуществлять проверку объемов строительно-монтажных работ, выполненных подрядными организациями и указанных в актах (журналах) выполненных работ на соответствие подписанной строительным контролем (техническим надзором) приемо-сдаточной (исполнительно-технической) документации
3. Осуществлять проверку объемов проектно-изыскательских работ, выполненных подрядными организациями
4. Делопроизводство (подготовка писем, служебных записок, справок, деловая переписка со сторонними организациями и т. д.)
5. Работа с документами в автоматизированной системе документационного обеспечения бизнеса (АСДОБ, АИС ГРО).
6. Выполнение поручений руководства и т.д.
Требования:
1. Высшее образование
2. Уверенный пользователь ПК, навыки работы в программах Word, Excel.
3. Пользователь сметных программ, преимущественно Гранд-смета.
4. Коммуникабельность
5. Быстрая обучаемость
6. Внимательность в работе с документами, ответственность.
7. Умение организовывать и планировать работу.
8. Готовность работать в режиме многозадачности и высокой интенсивности.
Условия:
· график 5/2, день с понедельника по четверг с 08-00 до 17-00, пятница с 08-00 до 16-00
· Работа в крупной стабильной компании.
· Оформление в соответствии с трудовым законодательством РФ.
· Дополнительное медицинское страхование.
· Дополнительные льготы и компенсации (дополнительное пенсионное обеспечение, материальная помощь одиноким матерям, работникам имеющим ребенка-инвалида, новогодние подарки для детей, частичная компенсация расходов на содержание детей в оздоровительных лагерях, частичная компенсации санаторно-курортного лечения и т.д.).
· Единовременные стимулирующие выплаты.
Заработная плата: 53 505 ₽ до вычета налогов.
Адрес
Ярославль, Суздальское шоссе, 33
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